
MICROSOFT TEAMS-Erste Schritte 
Website: https://teams.microsoft.com  

Benutzername: Diesen erhalten Sie per Email von der Klassenlehrerin! 

Kennwort:  Zugewiesenes Kennwort bitte nicht verändern! 

Hier kann ich Microsoft Teams herunterladen bzw. nutzen: 

1. App herunterladen  

a) Desktop-App:  

 

 

 

 

 

 

 

b) Apple—App Store:  

 

 

 

 

 

c) Android–Play Store: 

 

 

 

 

2. Nutzung im Browser 

Website: https://teams.microsoft.com  

 
Email: 

 



Mein virtuelles Klassenzimmer: 

So finde ich mich in meinem Klassenzimmer zurecht: 

Hier findest du alle bisherigen Beiträge deiner Lehrer*innen und deiner Klassenkamerad*innen.  

Zu den jeweiligen Beiträgen kannst du Nachrichten schreiben, Fragen stellen oder Antworten geben. 

Hier findest du eventuell weitere Hinweise deiner Lehrkraft, zum Beispiel einen Wochenplan. 



Hier findest du eine Übersicht über alle Aufgaben, die dir dein Lehrer oder deine Lehrerin gestellt haben.  

Beachte die Frist!  

Die Aufgaben musst du bis zu einem bestimmten Zeitpunkt erledigt haben! 

So bearbeite ich Aufgaben und gebe sie ab: 

Aufgabe anklicken 

1. Arbeitsauftrag lesen 

2. Datei anklicken und bearbeiten 
(Manche Dateien musst du ausdrucken, um sie bearbeiten 

zu können.) 

3. Datei anklicken, Antwort eintippen, 
„Schließen“ klicken  
(Die Datei speichert automatisch.)  

4. Fertig? „Abgeben“ klicken  

4.  

1. Bearbeitung der Aufgabe am PC/Tablet/Smartphone 



Manchmal musst du deine Aufgaben 
hochladen. Das kannst du hier. 
 

Anklicken, „Öffnen“  

=> Deine Datei wird hochgeladen. 
 

2. Bearbeitung der Aufgabe auf Papier und Hochladen in Microsoft Teams 


